


Ministére de 'Emploi Ministére de la Culture

et de la solidarité et de la communication
Direction de la Sécurté sociale Direction des Archives de France
AD 2000-1

Paris, le 12 janvier 2000

La ministre de ’Emploi et de la solidarité

La ministre de la Culture et de la communication

Mesdames et Messieurs les préfets de région
(directions régionales des Affaires sanitaires et sociales)

Mesdames et Messieurs les préfets
(directions des Archives départementales)

Madame et Messieurs les présidents
des conseils généraux
(Archives départementales)

Monsieur le directeur de I'Agence centrale
des organismes de sécurité sociale

Madame la directrice de la caisse nationale
des allocations familiales

Monsieur le directeur de la caisse nationale
d’assurance maladie des travailleurs salariés

Monsieur le directeur de la caisse nationale
d’assurance vieillesse des travailleurs salariés

Monsieur le directeur général de la caisse nationale
d'assurance maladie des professions indépendantes

Madame la directrice interrégionale de la Sécurité sociale
des Antilles-Guyane

Monsieur le directeur départemental
de la Sécurité sociale de la Réunion

Madame la directrice de I'Union des caisses nationales
de sécurité sociale



Objet : circulaire relative a la conservation, le traitement et la communication des archives
historiques des organismes de sécurité sociale.

P.J : tableau de tri et de conservation (annexe [), formulaire de procés-verbal de destruction
(annexe II), carte indiquant le ressort des trois centres régionaux d’'archives (annexe III),
formulaire de demande de communication par dérogation a la loi sur les archives (annexe IV),
formulaire de rapport annuel d’activité sur la gestion des archives historiques {annexe V).

Conformément a la o1 n® 79-18 du 3 janvier 1979 sur les archives, les archives des
organismes de sécurité. sociale sont des archives publiques : leur organisation, leur durée de
conservation, leur élimination, les conditions de leur communication obéissent donc aux
dispositions légales prévues par la loi précitée et par ses décrets d’application. La présente
circulaire en précise les principales regles.

'L SELECTION DES DOCUMENTS A CONSERVER

Afin de conserver le témoignage des activités des organismes de sécurité sociale et &
I'initiative du Comité d’histoire de la sécurité sociale, une réflexion conjointe a été menée entre
des représentants de ces organismes, la direction de la Sécurité sociale, la direction des
Archives de France et I'Union des caisses nationales de sécurité sociale (UCANSS). Cette
concertation a abouti a la présente circulaire.

On trouvera en annexe I le tableau de tri et de conservation des archives des
organismes de sécurité sociale. Les dispositions avancées dans ce tableau ne concernent que
les archives a conserver indéfiniment en raison de leur intérét au regard de I'histoire, soit
intégralement, soit & titre d’échantillons soit & titre de spécimens ; elles fixent des minima de
conservation et les organismes peuvent décider, avec I'accord du directeur des Archives
départementales et en application de directives locales, de conserver certains documents au-
dela de ces préconisations minimales.

Il convient, en outre, de rappeler que toute destruction d’archives, quel que soit le lieu
‘de conservation des archives (dans les organismes eux-mémes ou dans un centre régional
d'archives de la sécurité sociale) est interdite sans le visa du directeur des Archives
départementales {(décret n°79-1037 du 3 décembre 1979, article 16} et doit étre accompagnée
de I’établissement d’'un bordereau d’élimination et d'un procés-verbal de destruction (voir
annexe 1I).

Le tableau s’organise en six colonnes.

Colonne n°l : Nomenclature.

Il s’agit d’un numéro d’ordre attribué a chaque type de dossiers. Il est a reporter sur le
bordereau de versement. '

Colonne n°2 : Nature des documents a conserver.

Y sont énumérées les différentes catégories de documents ou de dossiers produits par
les organismes de sécurité sociale destinées a une conservation intégrale ou partielle.



Colonne n°3 . Textes de réference

La reference réglementaire, créant une obligation de conservation pendant un temps
donné (délai de prescription), est fournie a chaque fois qu’elle existe. Cette précision sert a
justifier la durée d'utilité administrative (colonne suivante).

Colonne n°4 . Durée d’utilité administrative (DUA)

La durée d'utilité administrative est la durée pendant laquelle les organismes de sécurité
sociale sont tenus de conserver les documents mentionnés dans la deuxiéme colonne. Cette
durée est définie en fonction des obligations juridiques qui incombent aux organismes de
sécurité sociale, mais aussi en tenant compte des besoins d’information nécessaires a la borne
marche des services.

La DUA court :
- soit & partir de I'année d’achévement du document (exemples : procés-verbaux, études),
- soit & partir d’un acte particulier alors mentionné  dans la colonne (exemples : versement
d’une indemnité, jugement, décés).

Les opérations de tris, de constitution des échantillons, de versements ou d’éliminations
prévues interviennent annuellement et portent sur les dossiers dont la DUA est expirée.

Colonne n°5 : Sort des documents a I'issue de la DUA.

Les mentions de conservation ou de tri sont portées dans cette colonne.

Colonne n°6 : Observations.

Cette colonne permet d’apporter, quand nécessaire, des précisions sur la sélection
d’echantillon ou de spécimens, prévue dans la colonne précédente.

II. CONSERVATION DES ARCHIVES DEFINITIVES

Dans I'esprit de 1'article 10 du décret n® 79-1037 du 31 décembre 1979, et suite & un
accord informel, intervenu en 1982, entre le ministére de la Solidarité nationale (direction de la
Sécurite sociale) et le ministére de la Culture (direction des Archives de France) des centres
régionaux spécialisés, placés sous I'autorité fonctionnelle de ['Union des caisses nationales de
sécurité sociale (UCANSS), ont été mis en place pour la collecte des archives historiques des
organismes de sécurité sociale du régime général, a des fins de conservation définitive.

Il's’agit des centres de :
-Lyon-Vénissieux (région Rhéne-Alpes : départements de I’ Ain, de I'Ardéche, de la Drome, de
I’Isére, de la Loire, du Rhone, de la Savoie et de la Haute-Savoie)
-Le Mans (régions Bretagne et Pays de Loire : départements des Cotes d’ Armor, du Finistere,
d'Tlle-et-Vilaine, de la Loire-Atlantique, du Maine-et-Loire, de la Mayenne, du Morbihan, de la

Sarthe et de la Vendeée) ;



-Bordeaux (région Aquitaine : départements de la Dordogne; de la Gironde, des Landes, du
Lot-et-Garonne et des Pyrénées-Atlantiques).

En vertu de la présente circulaire, les services d’archives départementales ont vocation
3 assurer la conservation des archives historiques des organismes de sécurité saciale sur
I'ensemble du territoire. Les centres régionaux pourront continuer a assurer, sous le controle
des directeurs des Archives départementales du Rhone, de la Sarthe et de la Gironde, la
collecte, le traitement et la communication des archives historiques des organismes de la
sécurité sociale des régions concernées. En cas de difficultés d'application de la réglementation
et des normes en vigueur pour la conservation, le traitement et la communication des archives
publiques, il pourra toutefois étre procédé au versement aux archives départementales des
archives historiques conservées par les centres.

En cas de fusion, regroupement ou cessation d'activité d'un organisme de sécurité-
sociale, les archives sont normalement remises & l'organisme repreneur. En I’absence

} d’organisme repreneur les archives historiques sont versées au centre régional d’archives ou au

service d'archives départementales compétent.
III COMMUNICATIONS.

La communication des archives peut s'effectuer au bénéfice :

- des organismes versants (communication administrative) ;

- du public , c’est-a-dire de toute personne qui en fera la demande selon les conditions prévues
par la loi n°78-753 du 17 juillet 1978 (liberte d’acces aux documents administratifs) et par la
loi n°79-18 du 3 janvier 1979 (loi sur les archives).

Ces dispositions s’appliquent quelque soit le lieu ot sont conservées les archives
(service producteur, centre régional ou service d’archives départementales).

Dans le cas ou une demande de consultation porterait sur des archives non encore
librement communicables, toute personne peut déposer une demande de communication, par
dérogation A la loi sur les archives, a ces archives. Le service d’origine des documents
concernés ainsi que le service qui en assure la conservation (service qui peut étre le méme, si
les documents demandés sont encore détenus par leur organisme d’origine) doivent donner
leur avis sur cette demande de dérogation. L'ensemble du dossier (demande mentionnant
expressément la liste des documents demandés. avis du service versant, avis du service
d’archives) doit ensuite étre adresse 4 Ia direction des archives de France, seule instance
habilitée a autoriser la consultation d’archives publiques non encore librement
communicables (décret n°79-1038 du 31 décembre 1979, article 2).

Un exemple de formulaire de demande de communication, par dérogation aux délais
légaux de communicabilité des archives publiques, est fourni, a cet effet, en annexe 1V.

Enfin, il est rappelé que ’établissement d'un fichier des lecteurs par le§ centres
régionaux d’archives des organismes de la sécurité socale est soumis a l'autorisation de la
CNIL (cf délibération de la CNIL n°99.27 du 22 avril 1999, parue au J.O. du 28 mai 1999, et



note de la direction des Archives de France AD/DEP-1750 du 5 octobre 1999), puisque
renfermant des données nominatives :

- nom et prénom du lecteur,

- adresse,
- référence d'un document d'identité officiel (avec photographie),

- nature de la recherche effectuée,
- articles demandés en consultation.

IV SUIVI DES ARCHIVES HiSTORIQUES DES ORGANISMES DE SECURITE
SOCIALE '

Afin de permettre au comité d’histoire de la sécurité sociale de disposer d’un inventaire
des archives historiques des organismes de sécurité sociale et d’établir un guide du chercheur,
les organismes de sécurité sociale adresseront chaque année & "'UCANSS un rapport sur la
gestion de leurs archives historiques. Ce rapport, rédigé conformément au modéle joint en
annexe V, fera I'objet d'une synthése annuelle qui sera transmise au comité d’histoire et a la
direction des Archives de France.

De méme toute information sur les archives historiques (transfert en cas de cessation
d’activité d'un organisme, destruction accidentelle ou criminelle, vol, sinistre) devra étre
transmise & 'UCANSS, qui en informera 1a direction des Archives de France et le comité

d histoire.
*

Vous voudrez bien nous saisir de toute difficulté que pourrait entrainer 1’application de
la présente circulaire, qui fera I’objet d’une évaluation dans un délai de cinq ans.

La rrllinistre de I’Emploi La ministre de la Culture
et de la solidarité et de la communication
et par délégation et par délégation
Le directeur de la Sécurité sociale Le directeur des Archives de France
7 (—-—‘-‘
R\
Raoul BRIET Philippe BELAVAL



ANNEXE 1

Tableaux de tri et de conservation
des archives historiques
des organismes de sécurité sociale
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Annexe i

PROCES VERBAL DE DESTRUCTION
DES ARCHIVES DEFINITIVES

ARCHIVES HISTORIQUES
DES ORGANISMES
DE SECURITE SOCIALE

Régime :
Organisme (nom, codification, adresse) :

Date de saisine des archives départementales pour I'obtention du'visa d'élimination (joindre
la copie de la demande et du bordereau d'élimination) :

Date de destruction en 'absence de réponse des archives départementales, trois mois aprés
leur saisine :

~ Le Directeur



Anmexe [II{

Situation géographique des trois centres régionaux d'archives
du Régime général |

—

83

Aquitaine

1
-t

\

Ces 3 centres régionaux d'archives, rattachés & un organisme de base, sont sous l'autorité fonctionnelle de I'Ucanss.

[ Région Bretagne - Pays de la Loire ] [ Région Aquitaine

I

Région Rhone - Alpes |

178 avenue Bollée
72033 LE MANS CEDEX 2

Rue du Docteur Gabriel Péry
33078 BORDEAUX CEDEX

29 boulevard Jodino
59200 VENISSIEUX

Tél. . 0243507640 Tél.: 0556 50 10 45 T4l 0472 5053 1
22 : Cotes d'Armor 24 Dordogne 01: Ain

29 : Finistara 33 : Gironde 07 : Ardéche

35 : llle-et-Vilaire 40 : Landes 26 : Drdme

44 Loire atlantique 47 : Lot-et-Garonne 38 : Isére

49 ; Maine-at-Lawre 64 : Pyrénées-Atlantiques 42 : Loire

53: Mayenre €9 : Rhéne

56 : Morbihan 73 Savoie

72 Sarthe 74 Haute-Saveie

85 : Vendés



Annexe IV

DEMANDE DE COMMUNICATION PAR DEROGATION
DE DOCUMENTS D'ARCHIVES PUBLIQUES
NON LIBREMENT COMMUNICABLES
ADRESSEE A M. LE DIRECTEUR DES ARCHIVES DE FRANCE

(Loi n® 79-18 du 3 janvier 1979 sur les archives, articles 6 & 8.
Décret o 79-1038 du 3 décembre 1979 relatif 4 la communicabilité des archives publiques)

IDENTIFICATION DU SERVICE D'ARCHIVES.

IDENTITE DU DEMANDETR

. ,.]G. Monsieur C Madame 0 Mademoiselle
.NOM :

NOM DE JEUNE F1LE ;

PRENOM :

ADRESSE PERMANENTE !

ADRESSE TEMPORAIRE (AVEC DATE LIMITE) ;
TITRES UNTVERSITAIRES *

PROFESSION :

JUSTIFICATION DE LA RECHERCHE.

SUTET (intitulé précis : theme, limites géographiques et chronologiques).

NATURE DE LA RECHERCHE

-~ Recherche administrative : établissement de droits

< Recherche historique personnelle (hors recherche géndalogique)

Q Recherche génsalogique O Personnelle O Professionnelle

2 Recherche scientifique QLivre O Article O Enquéte collective
Directeur de recherche (facultatif ; joindre éventuellement une attestation) :

Etablissement d'exercice (université, centre de recherche) :



IDENTIFICATION DES DOCUMENTS DEMANDES PAR DEROGATION

SERVICE D'ARCHIVES :

NOM DU DEMANDEUR :

Feuillet intercalaire n®

COTE DU VERSEMENT :
SERVICE D'ORIGINE :

(Remplir un feuillet intercalaire distinct par versement ou par service versani),

. ';l Cote (s):
- /Analyse (recopier I'analyse de I'iastrument de recherche disponible) :

Dates extrémes ;

Avis des Archives: O Sans objet (article déja communicable)
' 0 Accord O Refus
Avis du service versant : 0 Accord O Refus
Cote (s) :

Analyse (recopier ['analyse de linstrument de recherche disponible) :

Dates extrémes :
Avis des Archives : 0 Sans objet {article déjd communicable)
‘ 0 Accord 0 Refus
- Avis du service versant O Accord O Refus
Cote (s):

Analyse (recopier I'analyse de l'instrument de recherche disponible) :

Dates extrémes :

Avis des Archives O Sang objet (article déji communjcable)
0 Accord O Refus
Avis du service versant : 0 Accord O Refus




OBSERVATIONS COMPLEMENTATRES

(Observatiors concarnant les motivations de la demande, la relation des documents sollicités qvec 1
su/et de racherche, des indications de méthodologie ou de plan, etc...)

h
ENGAGEMENT DE RESERVE.

Je soussigné :
ra'engegs formellement & ne publier et & ne communiquer aucune information recueillie dans les

documents pour lesquels une sutorisation de coasultation par dérogation sux régles de communicabilité

rae sera accordée, et qui soit susceptible de porter atteinte & 1s sOreté de IEtat, & la défense nationale ou
& {2 vie privée des personnes. '

Date et signature :

Nombre de feuillets intercalaires joints 4 la présante demande



: Annexe VvV
RAPPORT D'ACTIVITE ANNUEL SUR LA GES TION

DES ARCHIVES A TITRE HISTORIQUE

Régime ; MERCI DE RETOURNER GE RAPPORT

AVANT LE
Organisme (cachet) A l'adresse suivante ;

Correspondant : _ Coffes.b‘ondant :

Nom ; E L Nom : T
»

Télécopie :

®

Télécopie : -

St QUL jendra jaur copie
Sauf s cette ransmission 3 déjd été faita et mt ce document n'a pas subi ds modfcation

Il - La conservation d'archives a Litrg historique suppose d'avoir identifié comme’
de documen . Pour cela, i és é |

conserve. _Hném sas arch:ves historiqués
@ Au cours de cet exercice, avez-vous rempli de tels

états ?

® Au cours de cel exerc:ce avez-vous verse des
archives ?

minmma fixés par rectives i
® Au cours de cet exercuce avez vous detru:t des Doui D-non
archives anténeurement conservées a titre historique 7

St QUI, joincra ‘a copie des bercersaux de destruchion

o AU cours ‘de cet exercme avez-veus regu des

archives hlstonques en provenance d'un organisme

ayanl cessé son activite ? '
S1 QUL joindre un étar cescrptf ces archives sauf st cetie lransmission a déja été fate.

® Au cours de cel exercice, avez-vous constaté |a Joui d non

disparition d'archives historiques ?

S1 QUI, jowngra un dtat descaptr sauf o celle transmission a déjd étd faite.




